
                                 Додаток 1 

                                                                                до рішення Глибоцької селищної ради   

                                                                    від________________року   №  ______ 

ПОЛОЖЕННЯ 
про Відділ інформаційних технологій та кібербезпеки 

Глибоцької селищної ради 
 

1. ЗАГАЛЬНА ЧАСТИНА 
1.1. Відділ інформаційних технологій та кібербезпеки Глибоцької селищної ради (далі 

– Відділ) є виконавчим органом Глибоцької селищної ради. 

1.2. Відділ підконтрольний та підзвітний Глибоцькій селищній раді, 

підпорядковується її виконавчому комітету, Глибоцькому селищному голові та 

заступнику селищного голови відповідно до розподілу функціональних повноважень. 

1.3. Відділ не є юридичною особою. 

1.4. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, 

постановами Верховної Ради України, указами і розпорядженнями Президента 

України, актами Кабінету Міністрів України, рішеннями Глибоцької селищної ради 

та її виконавчого комітету, розпорядженнями селищного голови, Регламентом ради, 

Інструкцією з діловодства, цим Положенням та іншими нормативно-правовими 

актами. 

1.5. Повне найменування – Відділ інформаційних технологій та кібербезпеки 

Глибоцької селищної ради. 

1.6. Місцезнаходження Відділу визначається місцезнаходженням Глибоцької 

селищної ради. 
 

2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ВІДДІЛУ 
2.1. Реалізація державної та місцевої політики у сфері цифрового розвитку, 

інформатизації, цифрової трансформації та кібербезпеки в Глибоцькій селищній 

територіальній громаді. 

2.2. Впровадження, розвиток та супровід інформаційно-комунікаційних систем, 

електронного урядування та електронних сервісів у діяльності селищної ради, її 

виконавчих органів і комунальних установ. 



2.3. Забезпечення захисту інформації, персональних даних, технічного та 

організаційного кіберзахисту інформаційно-телекомунікаційних систем ради. 

2.4. Розвиток та підтримка ІТ-інфраструктури, систем відеоспостереження, локальних 

обчислювальних мереж, серверного обладнання, засобів зв’язку та доступу до мережі 

Інтернет. 

2.5. Забезпечення дотримання вимог законодавства у сфері електронних довірчих 

послуг, електронної ідентифікації та електронного документообігу. 

2.6. Сприяння підвищенню рівня цифрової грамотності працівників органів місцевого 

самоврядування та населення громади. 
 

3. ФУНКЦІЇ ВІДДІЛУ 
3.1. Організація впровадження, адміністрування та технічного супроводу програмного 

забезпечення і апаратних засобів у селищній раді та її виконавчих органах. 

3.2. Забезпечення функціонування систем електронного документообігу, 

кваліфікованого електронного підпису, електронної ідентифікації та автентифікації. 

3.3. Реалізація заходів із технічного та організаційного захисту інформації, 

кібербезпеки, моніторингу та реагування на кіберінциденти. 

3.4. Адміністрування офіційного вебсайту Глибоцької селищної ради, внутрішніх 

інформаційних ресурсів та сервісів у межах компетенції Відділу. 

3.5. Організація резервного копіювання, збереження та відновлення інформаційних 

ресурсів. 

3.6. Участь у розробленні та реалізації програм, планів і заходів цифрового розвитку 

територіальної громади. 

3.7. Надання консультацій та методичної допомоги працівникам ради з питань 

використання інформаційних технологій і дотримання вимог кібербезпеки. 

4. ПРАВА ТА ПОВНОВАЖЕННЯ ВІДДІЛУ 
4.1. Одержувати в установленому порядку від структурних підрозділів ради, 

комунальних установ інформацію, документи та матеріали, необхідні для виконання 

покладених завдань. 

4.2. Вносити керівництву ради пропозиції щодо розвитку ІТ-інфраструктури, 

цифрових сервісів та посилення заходів кібербезпеки. 

4.3. Залучати за погодженням керівництва спеціалістів інших підрозділів для 

вирішення питань, що належать до компетенції Відділу. 

4.4. Брати участь у нарадах, робочих групах, засіданнях дорадчих органів з питань 

цифрового розвитку та кібербезпеки. 



 

5. КЕРІВНИЦТВО ТА ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ 
5.1. Відділ очолює начальник Відділу, який призначається на посаду та звільняється з 

посади Глибоцьким селищним головою відповідно до чинного законодавства 

України. 

5.2. Заступник начальника Відділу штатним розписом не передбачається. 

5.3. У складі Відділу вводиться посада головного спеціаліста. 

5.4. Головний спеціаліст підпорядковується безпосередньо начальнику Відділу та 

виконує завдання відповідно до посадової інструкції. 

5.5. У разі тимчасової відсутності начальника Відділу його обов’язки виконує 

головний спеціаліст за розпорядженням селищного голови або відповідно до наказу. 
 

6. ОБОВ’ЯЗКИ ТА ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ НАЧАЛЬНИКА ВІДДІЛУ 
6.1. Начальник Відділу здійснює загальне керівництво діяльністю Відділу та несе 

персональну відповідальність за виконання покладених завдань. 

6.2. Організовує роботу Відділу, планує діяльність, контролює виконання завдань та 

якість роботи. 

6.3. Забезпечує дотримання працівниками Відділу вимог законодавства у сфері 

інформаційної безпеки, захисту персональних даних та запобігання корупції. 

6.4. Представляє Відділ у взаємовідносинах з іншими структурними підрозділами, 

органами влади та організаціями. 
 

6.1. КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ ДО НАЧАЛЬНИКА ВІДДІЛУ 
6.1.1. На посаду начальника Відділу інформаційних технологій та кібербезпеки 

Глибоцької селищної ради призначається особа, яка має: 

– вищу освіту не нижче ступеня магістра (спеціаліста) у галузі інформаційних 

технологій, комп’ютерних наук, кібербезпеки, інформаційної безпеки, 

телекомунікацій, системного аналізу або в суміжних галузях; 

– стаж роботи за фахом у сфері інформаційних технологій, цифровізації або 

інформаційної безпеки не менше 2 років, або стаж служби в органах місцевого 

самоврядування чи державної служби не менше 1 року; 

– знання законодавства України у сфері місцевого самоврядування, інформатизації, 

електронного урядування, захисту інформації, кібербезпеки, захисту персональних 

даних, доступу до публічної інформації; 



– практичні навички адміністрування інформаційно-комунікаційних систем, мереж, 

серверного обладнання, систем резервного копіювання та електронного 

документообігу; 

– розуміння принципів організації кіберзахисту, управління ризиками інформаційної 

безпеки та реагування на кіберінциденти; 

– вільне володіння державною мовою. 

6.1.2. Начальник Відділу повинен знати: 

Конституцію України;Закони України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про 

службу в органах місцевого самоврядування», «Про запобігання корупції», «Про 

захист персональних даних», «Про доступ до публічної інформації», «Про електронні 

довірчі послуги», «Про основні засади забезпечення кібербезпеки України»; 

нормативно-правові акти у сфері технічного та організаційного захисту інформації;  

основи діловодства, електронного документообігу та службової етики; правила 

охорони праці та пожежної безпеки. 

6.1.3. Начальник Відділу повинен володіти навичками стратегічного планування, 

організації роботи, прийняття управлінських рішень, комунікації та взаємодії з 

іншими структурними підрозділами. 
 

7. МАЙНО ТА ФІНАНСУВАННЯ 
7.1. Відділ утримується за рахунок коштів бюджету Глибоцької селищної 

територіальної громади та інших джерел, не заборонених законодавством. 

7.2. Оплата праці працівників Відділу здійснюється відповідно до чинного 

законодавства України. 

7.3. Структура та штатний розпис Відділу затверджуються Глибоцьким селищним 

головою. 
 

8. ЗАКЛЮЧНІ ПОЛОЖЕННЯ 
8.1. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться рішенням Глибоцької 

селищної ради у встановленому законом порядку. 

8.2. Ліквідація або реорганізація Відділу здійснюється за рішенням Глибоцької 

селищної ради відповідно до чинного законодавства України. 

 

Глибоцький селищний голова      Григорій ВАНЗУРЯК 

 


